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MI PERFIL
Carga de antecedentes de sindicos

i. Ingresar a Mi Cuenta y seleccionar en el menu de opciones “Sindicatura”.

ii. Los antecedentes presentados en la inscripcién del afo 2015 y/o en la inscripcion
del afio 2019 se encontraran cargados automaticamente por el sistema.

iii. Consideraciones generales, plazo y periodo de antecedentes:

a. Para inscriptos en 2015 y/o 2019: cargar nuevos antecedentes desde el
01/08/2019 hasta el 31/07/2023.

b. Para nuevos inscriptos: cargar antecedentes desde 01/01/2011 hasta el
31/07/2023.

c. Para poder aplicar o inscribirse en circunscripcion como “Categoria A” o
“Categoria B” deberd culminar el proceso de actualizacion de perfil. La
inscripcion para el caso de la 1ra, (4ta) y 3ra Circunscripcion tiene plazo
hasta el 31/08/2023 y para el caso de la 2da Circunscripcién hasta el
08/09/2023.

d. El aplicativo Web estara habilitado 24hs para ser utilizado. Se brindara
soporte presencial en Sede Central y Delegaciones en horario administrativo
correspondiente.

e. Todos los antecedentes cargados y actualizados deberan contener los datos
precisos y documentacién respaldatoria.

f. Durante el periodo de inscripcidon podra interactuar con los antecedentes
cargados por el Matriculado/Sindico. (Modificando, subiendo documentacion
respaldatoria y eliminando registros)

g. Los antecedentes cargados por el Consejo podran visualizarse pero no
modificarse, ni eliminarse. Ante cualquier diferencia debera contactar con el
CPCE en los canales de consulta mencionados al final del instructivo.

h. Los antecedentes con estado “PENDIENTE” no seran considerados para la
inscripcion. Solo seran tomados aquellos con estado “PRESENTADO”.

iv.  Clic “agregar elementos al perfil™:
a. Titulo universitario: debe corroborar que su titulo esté cargado
correctamente en la lista de “Mi perfil’, si no lo esta debe solicitarlo a
Matriculas por Whatsapp 2616668132. (es informacion que posee el CPCE)
b. Especialista en sindicatura concursal: actualizar posgrado
Debe completar los siguientes campos:

Fecha

dd/mm/aaaa (m}

Titulo obtenido

Entidad certificante



Paso a paso

Consejo Profesional de
< Ciencias Economicas

Una vez cargados los datos hacer clic en “procesar”

Paso 1: seleccionar los archivos a subir (documentacion
respaldatoria)

Paso 2: Hacer clic en “subir archivos seleccionados” y corroborar la
carga del archivo.

Paso 3: Hacer clic en “presentar para evaluacion”

Si no tiene la documentacién al momento de la carga puede hacer clic
en “volver” y el trdmite quedara pendiente debiendo reanudar y
finalizar su presentacion.

c. Antecedentes profesionales categoria A y/o B:

Debe completar los siguientes campos:

Fecha de aceptacion de cargo

ddfmmJ/aaaa

Hamero de expediente

Caratula

Juzgado

Circunscripcion

Proceso
Individual

Tipo
Directo

Caracter

Titular

De consumidores y no comerciantes

Si

Una vez cargados los datos hacer clic en “procesar”

Paso 1: seleccionar los archivos a subir (documentacion
respaldatoria)

Paso 2: Hacer clic en “subir archivos seleccionados” y corroborar la
carga del archivo.

Paso 3: Hacer clic en “presentar para evaluacion”

Si no tiene la documentacion al momento de la carga puede hacer clic
en “volver” y el tramite quedara pendiente debiendo reanudar y
finalizar su presentacion.
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Unicamente Categoria A: tener en cuenta que si no fue sorteado en algun periodo lo informe
como un antecedente mas, llenando los casilleros con “00” y aclarando en notas los
periodos en los que no ha salido sorteado.
Debera redactar y subir un archivo en word indicando los mismos datos precedentes.
Periodos:

- de 2011 a 2015

- de 2015a2019

- de 2019 a 2023

Notas

SIN SORTEO EN EL PERIODO 2011-2015
SIN SORTEO EN EL PERIODO 2015-2019
SIN SORTEO EN EL PERIODO 2019-2023

d. Cursos, seminarios, congresos o conferencias:
Debe completar los siguientes campos:

Titulo
Congreso Argentine de Derecho Concursal y Congreso Iberoamericano sobre la Insolvencia (Tucuman VIl 2012) v
Caracter
Asistente v
i.  Una vez cargados los datos hacer clic en “procesar”
i. Paso 1: seleccionar los archivos a subir (documentacion
respaldatoria)
iii. Paso 2: Hacer clic en “subir archivos seleccionados” y corroborar la
carga del archivo.
iv.  Paso 3: Hacer clic en “presentar para evaluacién”
v.  Si no tiene la documentacién al momento de la carga puede hacer clic
en “volver” y el trdmite quedara pendiente debiendo reanudar y
finalizar su presentacion.
e. Pertenencia a catedra universitaria:
Universidad
Facultad
Asignatura

Notas (detallar fecha periodo Desde/ Hasta)
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Debe completar los siguientes campos:

i.  Unavez cargados los datos hacer clic en “procesar”

i. Paso 1: seleccionar los archivos a subir (documentacion
respaldatoria)

iii. Paso 2: Hacer clic en “subir archivos seleccionados” y corroborar la
carga del archivo.

iv.  Paso 3: Hacer clic en “presentar para evaluaciéon”

v.  Si no tiene la documentacién al momento de la carga puede hacer clic
en “volver” y el trdmite quedara pendiente debiendo reanudar y
finalizar su presentacion.

Importante: indicar en notas el periodo de pertenencia en la catedra ya que asignan
puntajes distintos.

f.  Autor o coautor de libro, investigacion o articulo:

Debe completar los siguientes campos:

Fecha de publicacion

dd/mm/aaaa (m}

Titulo
Editorial

Libro o Revista

Libro hd

i.  Una vez cargados los datos hacer clic en “procesar”

i. Paso 1. seleccionar los archivos a subir (documentacién
respaldatoria)

iii. Paso 2: Hacer clic en “subir archivos seleccionados” y corroborar la
carga del archivo.

iv.  Paso 3: Hacer clic en “presentar para evaluacién”

v.  Si no tiene la documentacién al momento de la carga puede hacer clic
en “volver” y el tramite quedara pendiente debiendo reanudar y
finalizar su presentacion.

g. Inhabilitaciones y procesos penales:

Debe completar los siguientes campos:
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Fecha

dd/mm/aaaa (m

Titulo

Concursado preventivamente v

i.  Una vez cargados los datos hacer clic en “procesar”

ii. Paso 1: seleccionar los archivos a subir (documentacion
respaldatoria)

iii. Paso 2: Hacer clic en “subir archivos seleccionados” y corroborar la
carga del archivo.

iv.  Paso 3: Hacer clic en “presentar para evaluaciéon”

v.  Si no tiene la documentacién al momento de la carga puede hacer clic
en “volver” y el trdmite quedara pendiente debiendo reanudar y
finalizar su presentacion.

h. Renuncias o exclusion de las listas:

Debe completar los siguientes campos:

Fecha

dd/mm/aaaa )

Nimero de expediente
Caratula
Juzgado

Circunscripeion

i.  Una vez cargados los datos hacer clic en “procesar”

ii. Paso 1: seleccionar los archivos a subir (documentacion
respaldatoria)

iii. Paso 2: Hacer clic en “subir archivos seleccionados” y corroborar la
carga del archivo.

iv.  Paso 3: Hacer clic en “presentar para evaluacion”

v.  Si no tiene la documentacion al momento de la carga puede hacer clic
en “volver” y el tramite quedara pendiente debiendo reanudar y
finalizar su presentacion.
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La inscripcion es de manera autébnoma. En caso de necesitar herramientas de escaner
puede acercarse a la Biblioteca Sede Central y Delegaciones del CPCE para hacer uso de
ellas de lunes a viernes en horario administrativo.

Consultas a través de whatsapp: 2615988965
Consultas telefénicas: +54 (0261) 4205014 o al +54 (0261) 421837

Explicacion de carga de archivos

Paso 1: seleccionar los archivos a subir (se debe cargar UN archivo a la vez)

Archivos actuales asociados
Archivo Acciones

(sin archivos cargados)

Paso 1. Seleccionar archivos a subir

Paso 2: Hacer clic en “subir archivos seleccionados” y corroborar la carga del archivo.

Paso 3: Hacer clic en “presentar para evaluacion” y luego en “confirmar presentacion”
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Presentar para evaluacion

Si confirma la presentacion toda la documentacion probatoria sera revisada y en caso
de aprobacion se asignara puntaje segin acordada.

(=1l Confirmar presentacion

Una vez cargada la documentacion correctamente el estado del tramite sera “presentado”.

07/02/2023 Antecedentes titulo - 12233434 PRESENTADO [, 2L*}
profesionales (Categoria
Al

Si no ha cargado la documentacion el estado del tramite sera “pendiente” con posibilidad de
luego reanudarlo haciendo clic en el botén »

01/08/2023 Inhabilitaciones y procesos Concursado preventivamente GrxQ
penales
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MIS EQUIPOS

Creacién del equipo de trabajo para sindicatura Categoria A

Consideraciones generales:

a) Un solo matriculado debe dar de alta el equipo. Quién sera el encargado de
realizar la inscripcion como Categoria A.

b) Sélo podra invitar hasta dos contadores plenos para ser parte del equipo.

c) Los invitados solo podran validar o rechazar la solicitud del administrador.
Estos no podran realizar la inscripcion del equipo.

d) Cada integrante debera actualizar su perfil e inscribirse individualmente para
que sus antecedentes sean considerados.

Alta de equipo (Administrador):

1. Ingresar un titulo para nombrar al equipo. Una vez procesada el alta podra
invitar a otros matriculados a participar. Quedara usted designado como
administrador del equipo de trabajo. Luego hacer clic en “procesar”.

Titulo

Gimenez, Gomez Aranda

Procesar Cancelar

2. Parainvitar a otros matriculados al equipo de trabajo debera hacerlo
ingresando el niumero de matricula. Con formato 1-09999

Namero de Matricula a agregar

Utilizar formato x-xxxxx

Volver
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3. Una vez cargada la invitacién, el administrador debera esperar a que el
Matriculado invitado ingrese a su portal y valide o rechace la solicitud.

SINDICATURA - Administrar participantes del equipo ©

Invitacién realizada con é&xito!

1234
Participantes
Matricula Titulo Administrador Participacion Acciones
1-05556 T -+
1-08809 R ——

4. Cuando valida el Matriculado invitado, en el listado de participantes figurara
su estado como participacion “Confirmada”, pero si el invitado rechaza la
solicitud figurara como participacion “Rechazada”.

Validar equipo (Invitado):
1. El matriculado invitado recibira una notificacion y podra validar o rechazar su

participacion desde Ml CUENTA en la seccién de Sindicatura, apartado Mis
equipos. El invitado debera hacer clic en “validar o rechazar”.

Mis equipos

Titulo  Soy Administrador Participacion Acciones

1234 3

Agregar Equipo de Trabajo para Sindicatura Categoria A

10
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2. Elinvitado opta por la opcién de “aceptar participacion” o “rechazar
participacion”

SINDICATURA - Administrar participantes del equipo ©

1234

Equipo administrado por:

Matriculado INVITADO PROTOCOLO - Matricula 9

Usted fue invitado a participar en este Equipo para Sindicatura. Por favor seleccione la accion que

desea tomar:

CONFIRMAR participacion

Volver

11
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MI SINDICATURA

OBSERVACION: SIEMPRE CONTROLAR LOS DATOS ANTES DE CONFIRMAR LA
INSCRIPCION

Inscripcidn de Sindicos para Categoria B

1. Seleccionar “Inscripcion Categoria B”

SINDICATURA - Inicio ©

Mi sindicatura

(no tiene registros de sindicatura activos)

Inscripcion Catégoria A Inscripcion Catégoria B

Importante: debe repetir los pasos tantas veces como circunscripciones elija participar.

2. Seleccione la circunscripcion en la cual desea participar.
Primera circunscripcion (incluye la cuarta): Capital, Godoy Cruz, Maipu, Las Heras,
Guaymallén, Lujan de Cuyo y Lavalle.
Cuarta circunscripcion: Tunuyan, Tupungato y San Carlos.
Segunda circunscripcion: San Rafael, General Alvear y Malargie.
Tercera circunscripcion: San Martin, Junin, Santa Rosa, La Paz y Rivadavia.

Debe tildar la opcion que se adecue a su caso.

12
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Circunscripcion

PRIMERA (que comprende la Cuarta) v
[J Acepto participar como suplente.
[J Declaro NO estar concursado preventivamente.

[[J Declaro NO estar fallide o quebrado.

En caso de esfar rehabilitado, indicar juzgads, secretaria v fecha de rehabilitacion en el campo & continuacion.

Juzgado, secretaria y fecha de rehabilitacion si corresponde

] Declaro N©O tener procesos penales, con auto de procesamiento.
[[J Declaro NO estar inhabilitado penalmente o para el gjercicio de la sindicatura.

() Declaro NO estar comprendido en €l régimen de inhabilidades e incompatibilidades de la Ley Organica de Tribunales y
Acordadas reglamentarias de la Suprema Corte de Justicia Nro 17871 y complementarias.

[CJ Declaro NO haber solicitado la exclusion de las listas.

[J Declaro NO haber presentado renuncia a la designacion como sindico.
3. Completar el nimero de matricula de la Suprema Corte de Justicia y el
domicilio especial de la circunscripcion elegida.

Numero de regisiro o matricula de la Suprema Corte de Justicia

Damicllio Especial

Recordar:
e Corroborar que la documentacion de antecedentes se encuentre en la parte
inferior en “MI Perfil”.
e Domicilio Real: los interesados deben tener domicilio real en la Provincia de
Mendoza con una antigiedad minima de 4 afios.

13
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Luego hacer clic en “Inscripcion”
Werifique los datos a continuacion sean validos v ponganse en contacio con nosofros en caso de que alguno deba ser ajustado:

MNombre complefo
Mumero de documento
Palz de origen
Matricula

Domicilio Real

Teléfono(s)

Los puntos a asignar para su incripcion dependen de su curriculum presentado. Su postulacion se realiza en base a los siguientes
elementos

Mi perfil
Categoria Titulo Acciones
Antecedentes profesionales (Categoria B) KX CIPALAZZO - 1234 Q
Titulos Universitarios CONTADORA PUBLICA NACIONALY PP Q

[hle=li M Cancelar

4. Una vez que corrobore todos sus dato haga clic en “Confirmar Inscripcién”

Revisar datos (cancelar) Confirmar Incripcion

OBSERVACION: “SIEMPRE CONTROLAR LOS DATOS ANTES DE CONFIRMAR LA
INSCRIPCION”. En el préximo paso debe descargar e imprimir el archivo pdf
"postulacion” y colocar firma y sello al pie. Finalmente dichos documentos deben ser
ingresados en "legalizacion electréonica™ a fin de generar la oblea correspondiente.

14
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Inscripcion de Sindicos para Categoria A

1. Corroborar que su perfil de antecedentes esté actualizado.

2. En la seccion de “Sindicatura” seleccionar “Inscripcion Categoria A”.

SINDICATURA - Inicio ©

Mi sindicatura

(no tiene registros de sindicatura activos)

Inscripcion Catégoria A Inscripcion Catégoria B

3. Seleccione el equipo que desea postular.

SINDICATURA - Inscripcién CatégoriaA ©

Por favor seleccione el equipo que desea postular:

Estudio de Pruebas

Volver

4. Siga el paso a paso para la inscripcion de Categoria B.

Recordatorio: debe tildar el casillero correspondiente si desea solicitar inscripcion en
Categoria B en caso de no quedar seleccionado en la A.
En funcién de la decisién anterior indicar si desea ser suplente en Categoria B.

Asegurese que toda la informacion es correcta antes de confirmar la inscripcion.

En el préoximo paso debe descargar e imprimir el archivo pdf "postulaciéon" y colocar
firma y sello al pie.

En caso de presentarse como categoria A deben firmar todos los integrantes del
grupo en su respectivo legajo.

Finalmente dichos documentos deben ser ingresados en "legalizacion electronica" a
fin de generar la oblea correspondiente.

Para matriculados en Categoria 6: debe enviar el archivo pdf con su firma y sello por
Whatsapp al 2615988965 vy la legalizacion se hara internamente por el CPCE.

15
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LEGALIZACION

IMPORTANTE:Para matriculados en Categoria 6: debe enviar el archivo PDF con su
firma y sello por Whatsapp al 2615988965 y la legalizacion se hara internamente por el
CPCE.

1. Una vez descargado el PDF , que se genera al confirmar la inscripcion, dirigirse al
apartado LEGALIZACION ELECTRONICA

Servicios

Legalizacion Electronica

Calculo de Intereses y
Honorarios

Certificado de Profesionalidad
Eventos

Capacitacion

Mi Credencial

Mis Certificados

Mis Datos

Padron Web

Sindicatura

16
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2. Seleccionar tipo de tramite:LISTA DE SiNDICOS y dar clic en NUEVO TRAMITE

LEGALIZACION ELECTRONICA - Inicio ©

Iniciar tipo de tramite

(Seleccione Tipo de Tramite) v

(Seleccione Tipo de Tramite)

ESTADOS CONTABLES SOC. COMERCIALES (L0001)
ESTADOS CONTABLES ENTIDADES SIN F/ LUCROS (L0002)
ESTADOS CONTABLES DE COOPERATIVA (L0003)
MANIFESTACION DE BIENES (L0004)

CERTIFICACION DE INGRESOS (L0005)

FORMULARIO AFIP (LO0O0G)

FLUJO DE FONDQOS (L0007)

ESTADOS CONTABLES INTERMEDIOS (L0008)
REINTEGRO DE IVA (L0009)

OTROS TRABAJOS (L0010)

FORMULARIO 780 (LO011)

CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD (L0012)

PRECIOS DE TRANSFERENCIA (L0015)

LEY FOMENTO PYME (L0016)

INVENTARIO ENTIDADES SIN FINES DE LUCRO (L0020)
COMPILACION (L0021)

CERTIFICACION LICITUD Y ORIGEN DE FONDOS (L0022)
ESTADOS CONTABLES ESPECIALES (L0023)

LISTA SINDICOS (L0024)

NU 1T DT SCTTLUC (AT

17
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3.Subir el archivo PDF previamente descargado y aceptar los términos del acuerdo
de servicio, luego, hacer clic en IR A PAGO

Importante: El archivo debe estar FIRMADO, en caso de ser un estudio
de contadores debe subirlo SOLO EL ADMINISTRADOR Y DEBE ESTAR
FIRMADO POR TODOS LOS INTEGRANTES

LEGALIZACION ELECTRONICA - Legalizar ©

L0024 - LISTA SINDICOS

Postulacion para sindicatura relacionada

(] Acepto los terminos del Acuerdo de Servicio

Archivo a Legalizar

| Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

La velocidad de carga de los archivos dependera de |a velocidad de su acceso a Internet. Se
recomienda subir archivos con el menor tamafio posible.

Ir a pago Cancelar

18
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4. Se le enviara un email informando el estado de la solicitud. El servicio es SIN
costo.

LEGALIZACION ELECTRONICA - Servicio sin costo en proceso ©

Recibimos su solicitud. En base a la informacion ingresada la misma no tiene
costo.

Ya estamos trabajando en su requerimiento.

Podra consultar estado de sus solicitudes y descargar informacion desde la pagina inicial de este
aplicativo.

Volver

5. Podra observar el estado del tramite en el apartado Legalizacién electronica.

Mis Ultimos Tramites @

# Tramite Tipo Cliente Estado Acciones

No ha presentado tramites

Ver todos mis tramites

Sugerencias:

- Para escanear la documentacién puede utilizar la aplicacion camscanner,
descargandolo de la tienda de aplicaciones de su celular.

- Si carece de herramientas para poder escanear puede acercarse a la
biblioteca del CPCE para hacer uso de ellas.

- Lainscripcién es de manera auténoma.

- Puede realizar consultas a través de whatsapp: 2615988965

- Consultas telefénicas: +54 (0261) 4205014 o al +54 (0261) 421837

19



