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El sitio web Bolsa de Trabajo del Gobierno de Mendoza le permitird inscribirse en las convocatorias abiertas para
la administracién publica, subir su Curriculum Vitae y hacer un seguimiento de su evaluacién.

Paso 1) Para acceder al sitio ingresar a www.bolsadetrabajo.mendoza.gov.ar .

(Pt BOLSA DE TRABAJO

Bolsa de trabajo

Ahora podés conocer [as ofertas laborales del Gobierno de Mendoza Carzétu curriculum, le s requisitos par cada pussto y concursé por aquel cargo que te interese. Pars scceder, debés identificarte o registrarte pravismente.

IDENTIFCACION

Convocatorias

Contrasefia

Iniciar sesion

Creacion de nuevos usuarios.
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Paso2) Haga clic en el icono Convocatorias -, para visualizar los puestos publicados, como en la
siguiente pantalla:

&) COBIERNO BOLSA DE TRABAJO

Pera poder inscribirse en alguna oferta de empleo que Ie interese no olvide Identificarse o registrarse, si ain no dispone de un usuario.
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v" Para obtener més informacidn del puesto, haga clic sobre el mismo, donde se mostrard una descripcién
con las condiciones que el mismo requiere.
Nota: Recuerde leer atentamente los requisitos para cada puesto

Paso 3) Si le interesa postularse a alguno de los cargos publicados debera registrarse como usuario haciendo clic

.z . A0 ...
“Creacion de Nuevos Usuarios” (@) en |a pantalla inicial.

3.1) Alli con una carga basica de datos se puede generar su Usuario y Contraseiia. Hay datos obligatorios
(todo lo que esté con asterisco y en rojo) y otros opcionales.
3.2) Debe tildar en “He leido y acepto la politica de privacidad” y luego en “Guardar”.



INSTRUCTIVO

(&) MENDOZA

\xy»/ GOBIERNO BOLSA DE TRABAIO

‘a)\ MENDOZA
%/ GOBIERNO

’

Toodeve [Seh g0 da via ¥

Doparamanes .
[Formas de contacto
lrcléfona __________[Dircccion personal

 para pader recardar s convaseha e &l caso ds que 3 olvide:

Paso 4) Ingresar al sitio con el usuario y contrasefia generados:

Una vez que haya accedido podra completar su CVy postular a los puestos publicados (Ofertas de
empleo), ver el historial de postulaciones (Sus solicitudes de empleo).

OPORTUNIDADES DE EMPLEO
=" Ofertas de empleo
===y
En este apartado puede consultar y seleccionar las ofertas de empleo disponibles actualmente.

@"‘"sj Sus solicitudes de empleo
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En este apartado puede comprobar el estado en el gue se encuentran las ofertas a las que se ha inscrito con anterioridad.

@9 suCv.
En este apartado puede introducir v enviar su curriculum vitae para participar como candidate en los procesos de seleccion de personal. Asegirese de guardar sus datos antes de cambiar

de pagina.

Paso 5) Completar su Curriculum Vitae (CV).

v" En primer lugar deberd registrar los datos personales. Luego podrd completar idiomas, direccién,
experiencia profesional, formacién académica, etc., datos que seran indispensables para el puesto al cual

se haya inscripto.
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*No olvide hacer clic en Guardar en cada una de las secciones de su reistro.( Guardar datos personales - Guardar teléfonos - Guardar direcciones de corre, ete.)

ADJUNTE AQUI SUS DOCUMENTOS

atos personales
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{Guardar datcs persanaes]
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{Guardar teléfonos;

ry e
Asegiirese de guardar sus datos antes de cambiar de pagina. (subir) (BIRECEIOND

v" Debe adjuntar como archivos (.pdf, jpg, etc.) toda documentacidon que desee enviar para completar su CV
como ser DNI, titulos, certificados, etc.

Adijunte aqui sus documentos

==dur >

v" Recuerde siempre “Guardar archivo”.

@ oot BOLSA DE TRABAJO a & 3
Ofertas de emples | Sus solicitudes du cmples | Su curriculum

‘ Adjunte los documentos acreditativos que considere necesario.

i

Por favor agregue aqui cualquier documento que pueda ser relevante en su proceso de seleccion.

decuments CURRICULUM VITAE v

Borrar documento
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v" Recuerde hacer clic en el icono “Guardar...” correspondiente a los datos que registre.
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v" Enla seccién Idiomas puede registrar sus niveles correspondientes:
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| [DIRECCION]

ADEMICA]
| [EXPE TA PROFESIONAL]

No olvide hacer clic en Guardar en cada una de las secciones de su registro. ( Guardar datos personales - Guardar teléfonos - Guardar direcciones de correo, etc.)

[1D10MAS]

Asegirese de guardar sus datos antes de cambiar de pégina.

FORMACION COMPLEMENTARIAT)

([EXPERIENCIA FROFESIONAL])

v" En la pestafia Direccién puede registrar todo dato que considere importante para que lo contactemos,
como su domicilio, e-mails, teléfonos, etc.:

(\g‘,y MENDOZA BOLSA DE TRABAJO R 8 B3

| [DIRECCTON]

: DEMICA]
i TENCIA

YMPLEMEN

EL CANDIDATO]
#No olvide hacer clic en Guardar en cada una de las secciones de su registro. ( Guardar datos personales - Guardar teléfonos

Guardar direcciones de corres, etc.)

Pierts

Localdad

Borrar

jotras formas de contacto

“Onas formas ok comiae

Barrar
_.-_».‘ e a
S (Guardar formas de contacto
e ry - -
Asegurese de guardar sus datos antes de cambiar de pagina. e PRI ¥ = e ~ -
(Subif) ([DATOS PERSONALES]] [FORMACION ACADEMICA])
J Ofertas de empisn] | [ Su: #udes ds empiec] | [Su curniculum] | [Home]
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Recuerde hacer clicen el icono “Guardar...” correspondiente a los datos que registre.

v" En la seccidon Experiencia Profesional registre todo su historial laboral y haciendo clic en “Aiadir nueva
experiencia profesional” puede cargar mas renglones.
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| 5us solicitudes de emplea | Su corricutam

| [DIRECCION]
[1 | [EXPERIENCIA PROFESIONAL] [
No olvide hacer clic en Guardar en cada una de las secciones de su registro. ( Guardar datas personales - Guardar teléfonos - Guardar direcciones de correo, etc.)

\ /' i — . [Direccsén e Informal

Seer
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Gubrdar)
Asegiirese de guardar sus datas antes de cambiar de pbaina. Subir) (DioMss] {[OTROS DATOS]
[ ofema:
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Recuerde hacer clicen el icono “Guardar...” correspondiente a los datos que registre.

v" Cargue su “Formacién académica”:

@’ ) iz BOLSA DE TRABAJO = £ &

r datos personales - Guardar teléfonos - Guardar

iones de correo, etc.)

At formaciin académica

aiiadic formadidnacadémica ________________________________________________________________________________ [Jsuia

L Mo ha intraducida ningin regstrs,

»
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i dal canirs ds fermacien

Asegirese de guardar sus datos antes de cambiar de pagina. ((DmEcCToN))
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[ Ofertas de amplas] |
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Tod os.
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”

Recuerde hacer clicen el icono “Guardar...” correspondiente a los datos que registre.

v Es posible informar Formacién Complementaria como cursos, foros o capacitaciones especificas y agregar
nuevos registros haciendo clic en “Afladir formacién complementaria”.
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e | Sus solicitudes de empieo | Su curriculum

| [FORMACION COMPLEMENTARIA]
| [RESUMEN DEL CANDIDATO]

A formaciin complementia
fiadir formacion compiementaria

o ha Intreducide ingin regitre,

Becas 0 oramios ‘

Asegiirese de guardar sus datos antes de cambiar de pagina.

”

Recuerde hacer clic en el icono “Guardar...” correspondiente a los datos que registre.

v" Podra también completar “otros datos” en la pestafia correspondiente ( No obligatorio)
v" Una vez completado su CV puede visualizarlo de manera completa haciendo clic en “Resumen del
candidato”:

Paso 6 EL MAS IMPORTANTE: Para inscribirse a un puesto publicado, ir a “Ofertas de empleo”, tildar
(seleccionar) el puesto elegido y luego presionar en: “Afadir a su lista de ofertas”.
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Paso 7) Finalmente, se puede visualizar el historial de postulaciones realizadas en la siguiente pantalla: “Sus
Solicitudes de Empleo”

Ofertas de emples | Sus des de emples | Su cunicolum

20.JDEMO000

Espacio disponible para visuali: ipeidn da las ofertas

[ Aqui visualizara la lista de puestos a los que se postuld para concursar ]




